
「登録済みの情報を呼び出す」の情報区分のところに、現在登録済みの分類と件数が表示されます。

更新したい情報の区分を選択して、「検索」ボタンをクリックしてください。

検索結果一覧が表示されますので更新したい情報の「編集」項目の数字の上をクリックしてください。

更新用の登録フォームが表示されますので、編集後「確認画面へ」ボタンをクリックして確認後、登録してください。

※登録フォームは、新規情報登録した内容と同一のものです。

現在登録されている

情報が表示されてい

ます。

例：学習機会情報は

１件登録されていま

す

チェックボックスにチェックを

入れることで学習機会情報を検

索対象条件にしますその後で

「検索」ボタンをクリックする

ことで検索結果一覧が表示され

ます。

検索結果一覧

この数字の上をクリックするこ

とで更新用の登録フォームが

表示されます。

この▲の上をクリックすると、情

報登録内容の詳細ページが確認が

できます。

マイページにログイン後に

左図のメニューが

ページ左上に表示されます。

マイページの情報の登録をクリックします。

以下の情報の登録ページが表示します。



情報登録フォームが表示されたら必要事項を入力して下さい。

コピーモードを使用して情報を登録すると、新規登録扱いになり新着情報やアクセスランキング等に反映いたしますので

旧情報を更新して登録するよりもおすすめいたします。

開催期間

ここで入力したデータを基に検索していますので正確に入力して下

さい。

※開催期間 開始と終了をカレンダーから入力して下さい。

キーワード

情報に関連した言葉を入力してください。キーワード

が多いほどフリーワード検索時にヒットする確率が高

まります。言葉と言葉の間はスペースで区切ってくだ

さい。

郵便番号入力による住所自動入力に

なっております。

概要

装飾文字が使えるようになりました。

（太文字・下線・斜体・フォントサイズ・

フォントカラー）

開催時間

リストボックスから時間を撰択してください。（10分刻み）

開始～終了時間を3セット分登録することができます

※開催時間がリストボックスから撰択では説明できない場合は文字

の入力も行えます。

更新用の登録フォームが開くと、この

ようにコピーモードが撰択出来るよう

になります。（学習機会情報のみ）

※マークは、必須項目です。

必須項目には全て入力して下

さい。入力されていないと登

録することができません。

コピーモードを撰択した場合は、下

に「コピーモードで動作中」が表示さ

れます

※新規情報として登録されます

概要の中に画像・PDFファイルをアップロード後に挿

入することが出来るようになりました。

画像・PDFファイルを「参照」ボタンを押して選択し

ます。

選択後「アップロード」ボタンを押すことでサーバに

画像をアップして概要欄に挿入されます



必須項目は、必ず入力して下さい入力が無いと登録することが出来ません。

開催日付

検索結果リスト及び情報詳細ページの開催

日に表示される項目です。

「随時」「通年」「期間指定のみ」「日付

指定」のいずれかを選択してください。

「随時」を選択した場合は、随時と表示さ

れます。

「通年」を選択した場合は、通年と表示さ

れます。

「期間指定のみ」を選択した場合は、開催

期間で入力した値が表示されます。例：

20/01/20～20/01/29

必要事項に全て入力しましたら「確認画面へ」

ボタンをクリックして下さい。

入力チェック後登録確認画面が表示されます。

郵便番号入力による住所自動入力に

なっております。

日付指定を撰択した場合最大20日分の入力

欄が表示されます。

ここで入力した日付が、カレンダー検索の

対象となりますので開催日が確定している

場合は入力をおすすめいたします。

※カレンダーフォームにて入力出来ます。

費用

有料を選択時に、金額等補足入力

欄が表示されます

申込方法

「申し込みを受付する」

を選択時に、受付メール

アドレス入力欄が表示さ

れます



コピーモードで登録する時は、「新

規登録」と表示されます。

ID番号が表示されている時は、この

情報が更新登録されます。

入力項目を確認して下さい。問題なければ「登録」ボタンをクリ

ックして下さい。

新規登録の場合は、登録はされますが公開とはなりませんのでご

注意下さい

事務局でのチェック後公開されます。


